Gabinete do Presidente

DESPACHDO

N.° de Registo 7743 Data 07/08/2024 Processo

Assunto: Delegagdo de (Sub)Competéncias e (Sub)Delegagdao de Poderes no Dirigente da

Divisao de Administracao Geral

Considerando:
1. Que foi publicada no Diario da Republica 2.2 série, n.° 25, de 05 de fevereiro de 2013 a

estrutura organizacional dos servigos municipais;

2. Que por despacho do Presidente da Cémara Municipal de 12 de julho de 2024, foi

designado como cargo dirigente o Técnico Superior Mauro Alexandre Nunes da Silveira;

3. Que a Divisdao de Administracao Geral detém as competéncias funcionais descritas na
Deliberagao n.° 1313/2013, 21 de fevereiro de 2013 e no Regulamento da Organizagdo dos
Servigos Municipais da Camara das Velas;

4. A deliberagdo da Camara Municipal de 25 de outubro de 2021 que delegou no seu
Presidente, com possibilidade de subdelegagao, as competéncias previstas no art.° 33.° do
Anexo |, a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro (com a exceg¢ao das matérias nele previstas)
e as demais competéncias cometidas a Camara Municipal, sem reserva legal, por

quaisquer leis ou regulamentos avulsos;

5. Os principios estatuidos no n.° 8 do artigo 22.° e no artigo 27.° do Decreto-Lei n.° 135/99, de
22 de abril, na sua redacdo atual, o qual prescreve que os servicos devem adotar
mecanismos de delegacao e subdelegagado de assinatura de correspondéncia e expediente
em diversos niveis hierarquicos e, se possivel, no préprio posto de execug¢ao e em qualquer
trabalhador/a, no sentido de imprimir maior celeridade e eficacia as decisdes e
procedimentos administrativos, tendo subjacente os principios da desburocratizagao,

simplificagéo, eficiéncia e da economia processual;
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6. Que o artigo 55.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do

7.

8.

Procedimento Administrativo, institui a figura do/a "Responsavel pela dire¢ao do
procedimento” e determina que a diregdo do procedimento cabe ao érgao competente para
a decisdo final, sem prejuizo de delegacdo em inferior hierarquico/a seu/sua, salvo
disposicdo legal, regulamentar ou estatutaria em contrario ou quando a isso obviarem as
condicbes de servico ou outras razbes ponderosas, invocadas fundamentadamente no

procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a certos procedimentos;

Que a identidade do/a responsavel pela dire¢do do procedimento é notificada aos
participantes e comunicada a quaisquer outras pessoas que, demonstrando interesse
legitimo, requeiram essa informagao, nos termos do n.° 5 do artigo 55.° do Decreto-Lei n.°

4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cadigo do Procedimento Administrativo;

Na auséncia de normas juridicas injuntivas, o responsavel pela direcao do procedimento
goza de discricionariedade na respetiva estruturacdo, que, no respeito pelos principios
gerais da atividade administrativa, deve ser orientada pelos interesses publicos da
participacdo, da eficiéncia, da economicidade e da celeridade na preparacdo da deciséo,
nos termos do artigo 56.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou 0 novo

Cdédigo do Procedimento Administrativo;

9. Que o Municipio de Velas esta ao servigo do cidadao, devendo orientar a sua agdo de

acordo com os principios da qualidade, da comunicagdo eficaz e transparente e da
simplicidade, tendo em vista privilegiar a opgdo pelos procedimentos mais simples,
comodos, expeditos e econdmicos, ao abrigo da alinea d), do artigo 2.° do Decreto-Lei n.°
135/99, de 22 de abril, na sua redagao atual;

10.Que todos os servigos adotardo, nos termos legais aplicaveis, mecanismos de delegagao de

competéncias que propiciem respostas céleres as solicitagdes dos utentes, pronto
cumprimento de obrigagbes e uma gestdo mais célere e desburocratizada, nos termos do
artigo 27.° do Decreto-Lei n.° 135/99, de 22 de abiril, na sua redacao atual;
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11.Que a administragdo publica deve ser organizada de modo a aproximar os servigos das
populagbes e de forma nao burocratizada, de acordo com o artigo 5.° do Decreto-Lei n.°

4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cadigo do Procedimento Administrativo;

12.Que o o6rgdo delegado ou subdelegado deve mencionar essa qualidade no uso da
delegagao/subdelegagéo, ao abrigo do artigo 48.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de

janeiro, que aprovou o novo Codigo do Procedimento Administrativo;

13.Que o 6rgéo delegante ou subdelegante pode emitir diretivas ou instrugées vinculativas para
o0 delegado ou subdelegado sobre o modo como devem ser exercidos os poderes
delegados ou subdelegados, nos termos do n.° 1 do artigo 49.° do Decreto-Lei n.° 4/2015,

de 7 de janeiro, que aprovou o novo Codigo do Procedimento Administrativo;

14.Que o o6rgao delegante ou subdelegante tem o poder de avocar, bem como o de anular,
revogar ou substituir o ato praticado pelo delegado ou subdelegado ao abrigo da delegagéo
ou subdelegagao, de acordo com o n.° 2 do artigo 49.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de

janeiro, que aprovou o novo Cdédigo do Procedimento Administrativo.

Ponto | — Delegagdo de Competéncias e Poderes

Determina-se:

No uso das competéncias que me sao conferidas pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
redagado atual, eu, Luis Virgilio de Sousa da Silveira, Presidente da Camara Municipal de Velas,
delego e/ou subdelego em Mauro Alexandre Nunes da Silveira, nas areas, fungdes e tarefas que
foram cometidas a Divisdo de Administragdo Geral que dirige:

1. A competéncia de assinatura de correspondéncia ou de expediente necessaria a mera
instrucdo dos processos, assim como de toda a documentacgao referente aos procedimentos
previamente autorizados, e outras diligéncias instrutérias ou procedimentais no ambito dos
processos e do normal desenvolvimento das fungbes sob a responsabilidade da respetiva
unidade, por qualquer canal de correspondéncia, nomeadamente por correio postal, correio
eletrénico da unidade ou geral do Municipio de Velas, bem como plataformas eletrénicas, no

sentido de obter maior celeridade procedimental e decisoria, garantindo uma aproximagao
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desburocratizada dos servigos aos utentes, nos termos definidos no n.° 8 do artigo 22.° e no
artigo 27.° do Decreto-Lei n.° 135/99, de 22 de abril, na sua redagao atual, conjugado com
os artigos 5.°, 44.°, 46.° e 47.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o
novo Cadigo do Procedimento Administrativo, salvo nos seguintes casos:
ii.  Quando dirigidos a 6rgaos de soberania, gabinetes de membros do Governo,
dirigentes de nivel superior dos servigos e organismos da Administragao
Publica ou equiparados;

iii.  Quando envolva a assungado de compromissos ou encargos financeiros.

No uso de competéncia que me é conferida pelos n.°s 1 a 3 do art.° 38.° do Anexo | a Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, na sua redagéo atual, conjugados com os artigos 44.° a 46.° e
55.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o0 novo Coddigo do
Procedimento Administrativo, e sem prejuizo e salvaguarda dos procedimentos e fase de
instrucéo previstos em regimes especiais, o poder de dire¢cdo dos procedimentos nas areas,
fungdes e tarefas que Ilhe foram cometidas ao departamento que dirige, salvo disposi¢cao
legal, regulamentar ou estatutaria em contrario ou quando a isso obviarem as condigdes de
servico ou outras razdes ponderosas, invocadas fundamentadamente no procedimento
concreto ou em diretiva interna respeitante a certos procedimentos, podendo este
encarregar inferiores hierarquicos/trabalhadores, como “Gestores do Procedimento”, para a
realizagdo de diligéncias instrutorias especificas nos termos do disposto no n.° 3 do artigo
55.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o0 novo Coddigo do

Procedimento Administrativo.

Nos termos definidos n.° 3 do art.° 55.° do CPA, o poder de realizagdo das diligéncias
instrutdrias especificas abaixo enumeradas em procedimentos administrativos previamente
autorizados, no ambito das competéncias e funcbes sob a responsabilidade da respetiva
unidade:
a. Diligéncia de juncéo de elementos aos processos para instrugao;
b. Diligéncia de notificagdo de interessados por qualquer forma prevista no Cédigo do
Procedimento Administrativo (CPA);
c. Documentagao das diligéncias e integridade do processo administrativo previstas no
art.° 64.° do Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA);
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Diligéncia de prestacdo de esclarecimentos e informagbes independentes de
decisdo, ndo podendo em caso algum vincular o Municipio de Velas na assungao de
compromissos ou encargos financeiros;

Diligéncia de passar as interessadas certiddes independentes de despacho nos
termos do art.° 84.° do Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA);

Diligéncia de recegao da comunicagcédo de quaisquer alteragbes dos domicilios dos
interessados ou dos mandatarios que venham a acorrer na pendéncia dos
procedimentos nos termos do n.° 2 do art.® 111.° do Cdédigo do Procedimento
Administrativo (CPA);

Diligéncia de determinar aos interessados a prestagdo de informagbes, a
apresentacdo de documentos ou coisas, a sujeicdo a inspegdes e a colaboragao
noutros meios de prova nos termos do art.°® 117.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo (CPA).

Ao abrigo do previsto no n.° 1 do artigo 38.°, conjugado com o n.° 1, do artigo 35.° do Anexo

| da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagao atual, as seguintes competéncias:

Executar as deliberagbes da camara municipal e coordenar a respetiva atividade, ao
abrigo da alinea b), do n.° 1 do artigo 35.°, do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, na sua redacéo atual;

Dar cumprimento as deliberagdes da assembleia municipal, sempre que para a sua
execucao seja necessaria a intervengdo da camara municipal, ao abrigo da alinea
c), do n.° 1 do artigo 35.°, do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
redagao atual.

Ao abrigo do previsto no n.° 2, do artigo 38.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro, na sua redagao atual, no dominio da gestdo e dire¢do de recursos humanos, as

seguintes competéncias:

Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisbes relativas a férias, sem
prejuizo do regular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse publico,
desde que consultada previamente a chefia intermédia dos servicos externos, de
acordo com a alinea a), do n.° 2 do artigo 38.°, do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12

de setembro, na sua redacéao atual;

Telefones 295 412 167 / 295 412 214 Fax 295 412 351
Rua de S&o Jodo — 9800-539 Velas

DESO001E
01



Gabinete do Presidente

Justificar faltas, ao abrigo da alinea b), do n.° 2 do artigo 38.°, do Anexo | da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, na sua redacéo atual;

Decidir em matéria de organizacdo e horario de trabalho, tendo em conta as
orientagbes superiormente fixadas, ao abrigo da alinea €), do n.° 2 do artigo 38.°, do

Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua redagao atual.

6. Ao abrigo do previsto no n.° 3, do artigo 38.° do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro, na sua redagao atual, as seguintes competéncias:

competéncias.

Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos, ao
abrigo da alinea e), do n.° 3 do artigo 38.°, do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, na sua redagao atual;

Autorizar a passagem de certiddes ou fotocopias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados e que
carecam de despacho ou deliberagéo dos eleitos locais, ao abrigo da alinea g), do
n.° 3 do artigo 38.°, do Anexo | da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
redacéo atual;

Praticar outros atos e formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio
da competéncia decisoria do delegante ou subdelegante, mediante despacho
superior, ao abrigo da alinea m), do n.° 3 do artigo 38.°, do Anexo | da Lei n.°

75/2013, de 12 de setembro, na sua redagao atual.

Ponto Il — Autorizagao para subdelegar

Nos termos do disposto no artigo 46.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, e salvo disposi¢ao
legal em contrario ou reserva expressa do delegante ou subdelegante, autorizo Mauro Alexandre
Nunes da Silveira, dirigente da Divisdo de Administragdo Geral, a subdelegar nos demais dirigentes

dos Servigos que dele dependam as competéncias e poderes objeto do presente despacho.

Ponto Ill — Substituicao em caso de auséncia ou impedimento

Nomeio ainda, em regime de substituigdo, nos casos de auséncia ou impedimento do titular do

cargo de coordenador técnico, Teresa Paula Blayer Goéis, que assegurara as referidas
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Ponto IV — Ratificagao

O presente despacho ratifica todos os atos entretanto praticados pelo trabalhador acima
mencionado, ao abrigo da alinea a), do n.° 2 do artigo 156.° e do artigo 164.° do Decreto-Lei n.°
4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o novo Cédigo do Procedimento Administrativo.

Dé-se conhecimento deste despacho a todos os servicos municipais e efetue-se a devida
publicidade, nos termos e para os efeitos disposto no n.° 2 do artigo 47.° do Decreto-Lei n.° 4/2015,

de 7 de janeiro, que aprovou o novo Codigo do Procedimento Administrativo.
Velas, 05 de agosto de 2024

O Presidente da Camara

i Digitally signed by LUIS
LUlS VlRGlLlO DE VIRGILIO DE SOUSA DA

SOUSA DA SILV_E2|R2A4 i
SILVEIRA +c?ct>?doo .08.07 18:12:49

Luis Virgilio de Sousa da Silveira
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